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壹、 功能操作

一、進入專家學者資料管理子系統頁面

步驟一：點取「採購輔助 / 專家學者」，進入專家學者系統。

圖 2-1：進入專家學者選單畫面
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二、新增推薦專家學者

點選「採購輔助 / 專家學者 / 推薦作業」，進入推薦專家學者

作業。

2 代系統提供暫存區，提供編輯尚未完成的推薦作業。

步驟二：點選「進入新增功能」，新增 1 筆專家學者資料。

圖 2-2：推薦作業
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步驟三之一：填寫「公開資料」。

圖 2-3：推薦作業-公開資料

圖 2-4：推薦作業-填寫公開資料
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步驟三之二：填寫「私密資料」

圖 2-5：推薦作業-填寫私密資料

步驟三之三：填寫「專長」

圖 2-6：推薦作業-填寫專長
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步驟三之四：填寫「經歷」

圖 2-7：推薦作業-填寫經歷

步驟三之五：填寫「審查表」

圖 2-8：推薦作業-填寫審查表
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步驟三之六：點選「暫存」可將資料存於暫存區，系統顯示暫

存成功畫面。

圖 2-9：推薦作業暫存成功
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按下「返回」鍵，系統回到推薦作業畫面，即可看到「暫存區」

的資料。

圖 2-10：推薦作業暫存區清單

步驟四：使用「編輯」功能可將暫存區資料帶出並進行編輯。

圖 壹-11：推薦作業-編輯暫存區資料

進入編輯暫存區資料畫面後，可以再次「暫存」資料或是選擇

「刪除」該筆資料。編輯完成後，點選「確認送出」頁籤。
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圖 壹-12：推薦作業-確認送出頁籤
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步驟五：編輯完成後，點選「確認送出」頁籤。確認資料填寫

正確後，需先勾選「本資料已簽經機關首長或其授權人

員審定」，再點選「送主管機關審核」將資料送出。

資料送出後，系統顯示專家學者初審作業成功畫面。
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圖 壹-13：推薦作業-初審作業成功
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如欲將暫存區資料直接刪除可使用「刪除」功能。

圖 2-14：刪除推薦作業暫存區

點選「確定」刪除該筆資料。

圖 2-15：推薦作業暫存區刪除成功
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三、查詢及修改專家學者資料

步驟一：點選「採購輔助 / 專家學者 / 查詢作業」，進入查詢

專家學者作業。

圖 壹-16：查詢專家學者

步驟二：輸入查詢條件，查詢專家學者。

圖 壹-17：查詢專家學者條件
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根據查詢結果，狀態為初審完成的專家學者可以進行「檢

視」及查看「修改歷程」作業。

步驟三：點選「檢視」查看該筆資料。

圖 壹-18：檢視專家學者資料
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點選「修改歷程」查看該筆資料的修改歷程。

圖 壹-19：檢視專家學者資料修改歷程
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根據查詢結果，狀態為合格的專家學者可以進行「檢視」、「修

改」及查看「修改歷程」作業。

圖 壹-20：查詢專家學者

步驟四：點選「修改」以修改該筆資料。

圖 壹-21：查詢作業-修改合格專家學者

步驟五：修改完成後，點選「確認送出」頁籤，確認資料填寫

正確後，點選最下方「送工程審查」按鈕，將資料送出。
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資料送出後，系統顯示「專家學者資料庫已修改成功，待工程

會審核確認」畫面，即代表已完成所修改作業。

圖 壹-22：查詢作業-修改合格專家學者成功
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