採購稽核小組作業規則
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第一條    本規則依政府採購法（以下簡稱本法）第一百零八條第二項規定訂定之。
第二條    採購稽核小組（以下簡稱稽核小組）得就機關辦理採購之書面、資訊網路或其他有關之資訊、資料，辦理稽核監督。

稽核小組為辦理前項事宜，得向相關機關調閱有關資料；被請求機關不得拒絕。但法律另有規定者，不在此限。

第三條    稽核小組發現機關辦理採購有重大異常情形者，得經召集人指定稽核委員組成專案小組，對機關進行稽核監督。

主管機關或設立機關發現機關辦理採購有重大異常情形者，亦得經召集人為前項之指定。

前二項以外情形，稽核小組得隨時辦理稽核監督。

稽核小組進行稽核監督時，得不預先通知機關。
第四條    稽核委員辦理稽核監督，應公正行使職權，不得有          下列情形：

一、假稽核監督之名，妨礙機關依法辦理採購。

二、接受不當饋贈或招待。

三、代採購機關訂定底價、審查投標文件、評選廠商或其他類似情形。

四、藉稽核監督之便，蒐集與稽核監督無關之資訊或資料，或為其他不當之要求。

五、洩漏應保密之稽核監督所獲資訊或資料。
六、洩漏應保密之稽核監督時間、地點及對象。

七、未經稽核小組指派，自行辦理稽核監督。

八、從事足以影響稽核委員尊嚴或使一般人認其有不能公正執行職務之事務或活動。

第五條   稽核小組辦理稽核監督，採購機關應予協助或配合。

稽核委員至採購機關辦理稽核監督時，應主動出示稽核小組之書面通知及身分證明。

第六條    稽核小組辦理稽核監督之範圍，包括進行中或已完成之招標、開標、審標、決標、訂約、履約、驗收及使用各採購階段之採購作業。

稽核小組得就各採購階段或可能有異常情形之採購階段辦理稽核。

第七條    稽核小組就採購各階段之稽核監督重點事項如下：

一、招標階段：

(一)招標文件。

(二)預算及底價。

(三)廠商資格。

(四)技術規格。

(五)招標方式及決標原則。

(六)評選或審查委員會組成。

二、開標、審標及決標階段：

(一)監辦作業。

(二)開標作業。

(三)投標文件審查。

(四)評選作業。

(五)標價偏低之處理。

(六)議價、比價、減價、協商、決標、流標、廢標、檢討流廢標及重行招標之處理。

三、訂約及履約階段：

(一)訂約作業。

(二)保險作業。

(三)履約管理。

(四)查驗作業。

(五)契約變更。

(六)違約或發生事故處理。

(七)付款作業。

四、驗收階段：

(一)交貨、完工、竣工及初驗作業。

(二)驗收作業。

(三)違約處理。

(四)付款作業。

五、使用階段：

(一)使用及維護情形。

(二)使用效益。

(三)實際使用、維護情形及效益與原計畫之差異。

(四)違約或發生事故處理。

六、其他：

(一)作業程序、進度、品質、效率及專業程度。

(二)爭議處理。

(三)法規遵守。

(四)其他經主管機關或設立機關指定者。

第八條    稽核小組就下列採購案件應加強稽核監督：
一、民眾或廠商檢舉、媒體報導或有資料顯示疑有違失或異常之採購。

二、決標標價偏低、履約進度明顯落後或多次、大幅變更契約之採購。

三、有資料顯示使用情形欠佳或閒置。

四、主管機關之政府電子採購網警示專區之異常採購案件。

五、其他經主管機關或設立機關指定者。
第九條    稽核小組就以最有利標決標之採購，其稽核監督重點事項如下：
一、採購評選委員會及工作小組組成、出席會議情形。

二、評審標準。

三、工作小組初審意見。

四、評選過程、有無經逐項討論程序及評選紀錄。

五、評選結果之決定、不同委員之評選結果有無明顯差異及其處理。
六、其他經主管機關或設立機關指定者。

第十條    稽核小組就以評分及格最低標決標之採購，其稽核          監督重點事項如下：

一、審查委員會及工作小組組成、出席會議情形。

二、審查基準。

三、訂有底價者，其底價之訂定。

四、工作小組初審意見。

五、評審過程，有無經逐項討論程序及評審紀錄。
六、評審結果之決定、不同委員之評審結果有無明顯差異及其處理。

七、其他經主管機關或設立機關指定者。

第十一條    稽核小組就底價之訂定，其稽核監督重點事項如      下：

一、訂定底價之時機。

二、訂定底價之作業。

三、預估金額及其分析資料。

四、底價之保密。

五、其他經主管機關或設立機關指定者。

第十二條    稽核小組稽核監督採購，必要時得以書面通知機關對採購標的進行檢驗、拆驗、化驗或鑑定。

前項檢驗、拆驗、化驗或鑑定所生費用，於檢驗、拆驗、化驗或鑑定結果與契約規定相符者，由稽核小組之設立機關負擔；與契約規定不符者，由採購機關依招標文件或契約規定辦理。
第十三條    專案小組辦理稽核監督，應於完成後十五工作日內向稽核小組提出稽核監督報告，經核定後函送採購機關。

第十四條    稽核小組認採購機關有違反本法之情形者，除應依本法規定處理外，應函知機關採行改正措施，並副知其上級機關、主管機關及審計機關。

前項違反本法之情形，其情節重大者，稽核小組應另通知機關追究相關人員責任，並副知其上級機關、主管機關及審計機關；有犯罪嫌疑者，應移送該管司法機關處理。

稽核小組依前二項規定副知主管機關，得以電子資料傳送至政府電子採購網。

稽核小組對於第一項及第二項執行情形，應予追蹤管制。

第十五條    稽核委員辦理稽核監督，除涉及本人目前或過去三年內任職機關之採購事項應行迴避外，其迴避準用本法第十五條之規定。

有前項應行迴避之情事而未依規定迴避者，稽核小組召集人應令其迴避，並另行指定稽核委員。

第十六條    稽核小組及專案小組得視業務需要，邀請有關機關人員或學者、專家提供諮詢意見；必要時，並得委託專業人士協助稽核。

第十七條    稽核小組發文，以設立機關名義行之。
第十八條    本規則自發布日施行。
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