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前言

水土保持局為提昇水土保持工程品質管理與『工程查核』之績效，確保公共工程施工成果符合其設計及規範之品質要求，並落實政府採購法第七十條工程採購品質管理及行政院公共工程委員會頒布之規定，研究修訂先前之『品質計畫書』、『施工計畫書』、『監造計畫書』範本，並建置『監造計畫書』、『品質計畫書』輔助編撰資料庫。

公共工程三級品管制度的落實執行對於公共工程品質影響甚大，其中第二級之品質保證工作，係屬工程所及監造單位應辦事項，為確保工程的施工成果能符合設計及規範，工程所應建立施工品質保證系統，設立監造組織，訂定監造計畫，並落實執行，以確保工程可如期如質達成。

本監造計畫書其內容係依作業要點規定之章節編排，惟監造工作之範疇，除品質外，尚包括現場工地安全衛生、環境保護之監督管理等，惟編製監造計畫時，仍應斟酌工程規模、屬性亦納入本書中，以符合實際上工程之需求。

監造計畫製作時，應注意下列事項：

一、監造計畫應對人力規劃、監督作法、監督紀錄，及就承包商之施工計畫、品質計畫等如何有效審查，作有系統之規劃。其內容，除工程所及監造單位另有規定外，應包括監造範圍、監造組織、品質計畫審查作業程序、施工計畫審查作業程序、材料試驗程序及標準、施工檢驗程序及標準、品質稽核、文件紀錄管理系統、安全衛生管制、環境保護等章節。若工程包括有運轉類機電設備者，應另增加「設備功能運轉檢測程序及標準」之章節。

二、監造單位應對於下列各項，提出具體作法，並予以記錄其重點，包括：

(一)檢驗承包商相關書面作業落實執行狀況。

(二)材料取樣、試驗（包括廠驗、現場取樣）及對試驗數據整理分析、管制。

(三)對現場施工工法、施工管控、施工過程與施工結果作持續性監督與檢驗。

(四)不符合事項追蹤改善與預防措施等。

(五)對承包商內部品質稽核結果、及自主品管落實度，做進一步之稽核與評估檢討，並要求承包商作出回應。
三、製作監造計畫時，除依契約及作業要點規定辦理外，另應參酌其他法令規定訂定，如公共工程專業技師簽證規則、技師法、營造業法、公共工程施工綱要規範、機關與各承包商間辦理公共工程之履約權責劃分表等。

四、對於一千萬元以上未達查核金額之契約，工程所得依工程規模及性質調整監造計畫內容。

五、監造計畫應於開工前，提供承包商配合辦理。
本綱要僅作原則性規範，若工程契約有規定時，從其規定。章節之後編有「本章撰寫補充說明」，說明計畫製作方向及重點。



壹  監造範圍

一 工程概要

工程基本資料：

1 工程名稱

2 工程主辦機關

3 設計單位及設計人

4 監造單位及監造人

5 承包商及專任工程人員  

6 工程地點

7 開工日期

8 工程期限

9 工程範圍

10 契約金額

11 保固期限

二 監造工作概述 

(一)監造工程範圍與項目

1 應依指示出席有關本契約標的相關工程會勘、施工說明及設計、施工審議等有關會議。

2於開工後派工程人員配合施工需要，監督承包商依照工程採購契約設計圖說及相關法令正確施工，並負責解釋工程設計圖上之疑點。

3應於工程開工前督促承包商提報相關施工計畫書，並審核承包商所提施工計畫書及品管計畫與勞工安全衛生計畫等相關計畫書。

4應負責檢驗及管制施工材料品質規格尺寸及強度是否與契約圖說規定相符。

5需依原設計構想與承包商協調確定之施工計畫措施。

6審查承包商依據設計圖繪製之現場大樣圖，及協調解決圖說上相互抵觸或現況不符等問題。

7監造人員發現承包商不按契約圖說施工時應予立即糾正，如承包商不聽糾正時應即以書面函報工程主辦機關處理。

8工程施工期間，其他附屬工程部分應配合技師監督施工品質。

(二)監造工作主要作業流程
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依監造契約規定執行下列作業:

1.工期管理                7.工程施工報告           

2.審查承包商送審文件      8.工程變更

3.工程檢驗                9.事故與災害處理    

4.進度管制               10.量測設備之管制

5.審查估驗計價           11.審查委託工作成果

6.監督安全衛生及環境保護

設備功能運轉測試檢驗

結束

工程完成

編撰並提送竣工文件

協辦竣工驗收

否
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★本章撰寫補充說明：

本章監造範圍應包括計畫及標案之內容，作整體性之概要說明。

貳  監造組織

一 監造組織

(一)架構

依品管組織分層負責之原則擬定品保組織架構圖。(圖2-1、圖2-2)

(二)監造組織架構(圖2-3)
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監造計畫組織架構圖( IPG圖2-3) (示意圖:依實際狀況調整)

(三) 人員配置

1依契約及「公共工程施工品質管理作業要點」之規定，指派符合規定之監工人員。（★參考本章撰寫補充說明1、2、3、4）
2監造組織人員資料:

依監造組織架構，列表說明各參與人員之單位、專長及職務代理人等資訊。(表2-2)

監造組織人員資料表(IPG表2-2)

	擔任角色
	姓名
	職稱
	職掌分工
	證照編號與經歷
	職務代理人

	監造計畫負責人
	
	
	
	
	

	工地監造負責人
	
	
	
	
	

	小組長
	
	
	
	
	

	組員

(監工)
	
	
	
	
	

	組員

(協助監工)
	
	
	
	
	


二 工作職掌

依服務契約及「公共工程施工品質管理作業要點」，監造單位應辦管理責任事項，明確劃分所有監造作業相關人員應辦理工作內容及重點。(表2-3)（★參考本章撰寫補充說明5）
監工人員在品管方面之職掌，至少包括下列各項： 

1負責審查承包商所提施工計畫及品質計畫，並監督其執行。

2對承包商提出之材料出廠證明、檢驗文件、試驗報告等之內容、規格及有效日期，依工程契約及監造計畫予以比對試驗，並填具材料試驗紀錄表。

3對各施工作業應依工程契約及監造計畫實施檢驗，並填具施工檢驗紀錄表。

4發現缺失時，應立即通知承包商限期改善，並依缺失發生頻率，要求其採取預防措施。

5工程決標後開工前，邀集承包商及相關技師、建築師、工地主任、安衛人員、品管人員等，對整個工程進行過程中之行政作業規定及監造計畫內容、品質管理之要求及管理標準作一充分之溝通，以利日後執行；施工期間應定期召開檢討會議。

6其他提升工程品質事宜。
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品保組織架構圖(自辦監造) (IPG圖2-1)
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品保組織架構圖(委託監造) (IPG圖2-2)
IPG表2-3工程所、監造單位、承包商工作項目之權責

	工    作    項    目
	權 責

	
	工程所
	監造

單位
	承包商

	(一) 工程管理

	   1監工之作業方法與建議事項
	核定
	辦理
	配合

	   2解釋圖說疑義
	核定
	辦理
	配合

	   3品質計畫書之擬定及審核
	核定
	審查
	提報

	   4施工計畫書之擬定及審核
	核定
	審查
	提報

	   5申請使用執照及水電申請
	--
	協辦
	辦理

	   6工程完成數量
	--
	核定
	提報

	   7工程變更之協調解決
	核定
	提報

審核
	配合

	   8估驗
	核定
	審查
	提報

	(二) 材料試驗與施工檢驗

	   1進場材料品質規格之試驗與成果判定
	--
	核定
	辦理

	   2施工各階段品質之檢驗與成果判定
	--
	核定
	辦理

	   3工程缺失事項有無確實改善
	核定
	辦理
	配合

	   4設備試車系統測試
	--
	核定
	辦理

	   5工程安全衛生之檢驗
	--
	核定
	辦理

	6工程環境保護之檢驗
	--
	核定
	辦理

	(三) 施工進度與協調

	   1整體與各項施工進度之管制與追蹤
	--
	核定
	提報

	   2各施工界面間之協調與配合
	--
	辦理
	配合

	   3工程事務處理及協調
	--
	核定
	辦理

	   4承包商間爭執問題之協調解決
	--
	辦理
	配合

	   5施工問題之協調解決
	--
	核定
	提報

	   6 工程爭議調解與仲裁
	核定
	審查
	提報

	   7 法律案件之審核與文件整理
	核定
	辦理
	配合

	(四) 驗收與移交

	   1提報峻工
	--
	審查
	提報

	   2驗收(含初驗)
	核定
	辦理
	提報

	   3工程移交
	核定
	辦理
	配合


★本章撰寫補充說明：

1. 監造組織內相關人員之經歷、工作職掌及職責應予明確劃分；監造人員對於工作內容、職責，應充分瞭解，以確保品質系統能有效地運作。

2. 監造組織應配合工程實際需求訂定，監造人員必須熟稔工程規劃與控管、施工實務（品質、安全、施工技術等）；並應依據工程性質，指派不同工程專業人員，如：鋼結構工程、大地工程、建築工程、機電工程等。若工程內涵複雜，如機電工程可細分：電力、電機、儀控、水電、空調與消防工程等。

3. 監工人員之資格、人數依契約及「公共工程施工品質管理作業要點」第十點規定，置受訓合格之監工人員。
4. 開工前，監造單位應將其符合規定之監工人員登錄表經機關核定後，由機關填報於工程會資訊網路備查；監工人員異動或工程竣工時，亦同。(適用於查核金額以上)

5. 監造人員職掌及權責，應以職位說明，不宜針對特定人選說明，以避免人員異動時，尚需修訂監造計畫書。

參  品質計畫審查作業程序

一 審查作業程序

(一)品質計畫書之審查(表3-1)及核定流程（圖3-1、圖3-2）。

(二)品質計畫書審查時限。

(三)對承包商品管人員之審查及核定作業程序說明（含流程圖），及品管人員更換時之作業規定。

(四)對於不符合情形處理之作業規定（如補件、退回、或重送等），及完成時限訂定。

(五)品質計畫書送審情形之管制：送審逾期或未依審查意見修正或退還修正逾規定次數者依契約規定處罰。
二 審查重點

對於承包商所送品質計畫書內容，應依工程契約及「公共工程施工品質管理作業要點」相關規定，列出審查重點。舉例如下：

	品質計畫書內容
	審查重點

	計畫範圍
	依據、工程概要、工程主要施工項目及數量、適用對象等。

	管理責任
	品管組織、專任工程人員職責、品管人員資格及人數是否符合
求。

	施工要領
	視契約及工程需要，檢討須製作之各相關工程施工要領項目及要領內應含之大綱。施工要領應檢討內容包括：施工機具、使用材料、施工方法、步驟（順序）與流程圖、檢驗順序、施工注意事項、施工安全衛生與環保規定。

	品質管理標準
	依契約規定及工程需要，訂定須製作之品質管理標準項目，並提示品質管理標準應含之內容及重點（應包括各項施工作業之項目與管理標準、檢查時期、方法及頻率、不符合之處理，標準不得低於契約及規範要求等）。

	材料及施工自主檢查程序
	材料送審及進料之時程管制計畫，及各項作業之檢驗程序，其管理標準、檢驗頻率、時機、方法、與管理紀錄是否能達成契約要求。
對於材料設備及施工之檢驗停留點，應配合品質管理標準內所訂定之檢查時機明確訂定，其可依工程規模性質及各分項工程間之關聯性，訂定於各分項施工計畫內，或合併訂定於整體品質計畫內。

	設備功能運轉檢測程序及標準
	(契約內容若包括有運轉類機電設備者，應含此項）設備選定及進場前之審查、驗證程序，及系統功能測試流程之完整性。

	自主檢查表
	依工程內容檢討應訂定之施工自主檢查表項目；檢查表內容應包含有檢查項目、檢查標準、檢查結果紀錄、檢查結果追蹤等。

	不合格品之管制
	不合格品管理方法之有效性與可行性。

	矯正與預防措施
	矯正與預防措施之有效性與可行性。

	內部品質稽核
	內部品質稽核之執行方式及執行頻率是否適當。

	文件紀錄管理系統
	文件紀錄管理系統是否完備。



[image: image5]
品質計畫送審流程圖(自辦監造) (IPG圖3-1)


[image: image6]品質計畫送審流程圖(委託監造) (IPG圖3-2)

品質計畫書審查單(IPG表3-1)

工程名稱：                                          日期：  年  月  日

水土保持局第[  ]工程所                              編號：

	監造單位
	
	承包商
	

	審查項目
	審查內容
	審查結果

	
	
	合格
	不合格
	無此項

	1.計畫範圍
	依據、工程概要、工程主要施工項目及數量、適用對象等。
	
	
	

	2.管理責任
	品管組織、工作職掌、管理審查等。
	
	
	

	3.施工要領
	施工要領訂定等。
	
	
	

	4.品質管理

標準
	品質管理標準訂定等。
	
	
	

	5.材料及施工自主檢查程序
	材料設備自主檢查程序、施工自主檢查程序。
	
	
	

	6.設備功能運轉檢測程序及標準
	契約內容若包括有運轉類機電設備者，應含此項。內容包括：設備功能運轉檢測程序及設備功能運轉檢測標準等。
	
	
	

	7.自主檢查表
	自主檢查表之訂定，自主檢查表之執行等。
	
	
	

	8.不合格品之

管制
	不合格材料及設備之管制、施工缺失之管制等。
	
	
	

	9.矯正與預防

措施
	矯正措施、預防措施等。
	
	
	

	10.內部品質稽核
	品質稽核權責、品質稽核範圍、品質稽核頻率、品質稽核流程等。
	
	
	

	11.文件紀錄管理系統
	文件管理系統、紀錄管理作業程序、紀錄移轉及存檔等。
	
	
	

	審查意見(若欄位不敷使用則使用後頁附表)

	

	監造單位審查人員
	監造單位主管

	
	


品質計畫書審查單(續) (IPG表3-1)

	審查意見
序號
	計畫之頁碼或圖表編號
	審查意見
	備註

	
	
	
	


肆  施工計畫審查作業程序

一 審查作業程序及要求

(一) 施工計畫書之審查單(表4-1)及核定流程圖(圖4-1、圖4-2)。

(二) 施工計畫書審查時限。

(三) 不符合之處理作業規定（如補件、退回、或重送等），及完成時限訂定。

(四) 施工計畫書送審過程之管制方法，其管制重點應包含對承包商送審及修改時程之掌控。另送審逾期或未依審查意見修正或退還修正逾規定次數者依契約規定處罰。
二 審查重點

對於承包商所送施工計畫書內容，應依工程契約內容列出審查重點。舉例如下：
	施工計畫書內容
	審查重點

	工程概述
	工程概要、工程內容、工程主要施工項目及數量、工程位置圖、主要工程標準斷面圖等。

	施工作業組織及主要設備
	工作組織與主要工作人員、施工機具與設備、人力資源等。

	施工程序
	整體施工程序與分項施工程序之規劃內容應依據契約執行順序與過程摘要敘述。

	施工區規劃
	工區整體配置圖、施工房舍、材料堆置區、材料加工區及儲藏間、固定施工機具位置、臨時用水、通訊設備、通風排氣設備、工地照明、工程告示牌、施工便道等。

	施工預定進度
	承包商應繪製施工總預定進度表，並提出工程進度之估算基準。工程總預定進度表應能清楚說明工期與施工進度之相對關係，並明確標示契約規定之里程碑、重要工程介面管制點及每月累計預定進度等。

	安全衛生執行計畫
	勞工安全衛生人員及組織、勞工安全衛生教育、安全衛生檢查表、個人防護具及安全設施、勞工健康管理、緊急應變計畫等。

	環境保護執行計畫
	施工廢棄物之清理、材料與機具之管理、環境整潔、環境保護自主檢查表等。

	交通安全維持計畫
	交通現況評估、佔用道路面積及位置、影響交通安全之因素、交通維持方式及設施之佈設與撤除等。

	施工協調
	與當地居民之協調、地方政府及相關單位配合、管線遷移及障礙物拆除等。

	相關證件影本
	專任工程人員執業執照、勞工安全衛生人員證書等。



[image: image7]施工計畫送審流程圖(自辦監造) (IPG圖4-1)


[image: image8]施工計畫送審流程圖(委託監造)(IPG圖4-2)

施工計畫書審查單(IPG表4-1)

工程名稱：                                          日期：  年  月  日

農業委員會水土保持局第[  ]工程所                    編號：

	監造單位
	
	承包商
	

	審查項目
	審查內容
	審查結果

	
	
	合格
	不合格
	無此項

	1.工程概述
	工程概要、工程內容、工程主要施工項目及數量、工程位置圖、主要工程標準斷面圖等。
	
	
	

	2.施工作業組織及主要設備
	工作組織與主要工作人員、施工機具與設備、人力資源等。
	
	
	

	3.施工程序
	整體施工程序、分項施工程序等。
	
	
	

	4.施工區規劃
	工區整體配置圖、施工房舍、材料堆置區、材料加工區及儲藏間、固定施工機具位置、臨時用水、通訊設備、通風排氣設備、工地照明、工程告示牌、施工便道等。
	
	
	

	5.施工預定進度
	各工程項目施工起訖時間、預定進度曲線圖等。
	
	
	

	6.安全衛生執行計畫
	勞工安全衛生人員及組織、勞工安全衛生教育、安全衛生檢查表、個人防護具及安全設施、勞工健康管理、緊急應變計畫等。
	
	
	

	7.環境保護執行計畫
	施工廢棄物之清理、材料與機具之管理、環境整潔、環境保護自主檢查表等。
	
	
	

	8.交通安全維持計畫
	交通現況評估、佔用道路面積及位置、影響交通安全之因素、交通維持方式及設施之佈設與撤除等。
	
	
	

	9.施工協調(無則免)
	與當地居民之協調、地方政府及相關單位配合、管線遷移及障礙物拆除等。
	
	
	

	10.相關證件影本
	專任工程人員執業執照、勞工安全衛生人員證書等。
	
	
	

	審查意見(若欄位不敷使用則使用後頁附表)

	

	監造單位審查人員
	監造單位主管

	
	


施工計畫書審查單(續)(IPG表4-1)

	審查意見
序號
	計畫之頁碼或圖表編號
	審查意見
	備註

	
	
	
	


伍  材料試驗程序及標準
一 材料試驗程序

(一)檢討各項應管制之材料，訂定管制總表。

(二)材料試驗之流程(圖5-1)。

(三)應依契約規定，說明對材料送試單位之要求。

試驗依據如下:

1 一般條款

2 施工技術規範

3 各標補充說明

4 各標特訂條款

5 各標契約工程設計圖

6 中國國家標準(CNS)

各項材料品質之試驗依據，除契約、圖說及規範另有規定外，原則上採用經試驗室主管認可之版次。(參考本章撰寫補充說明1)

(四)依據試驗作業流程進行試驗，確保進場材料均符合契約規定，並填寫材料試驗申請暨紀錄表(表5-1)。

(五)材料出廠證明或試驗經判讀後，合格與不合格之處理流程及區隔規定。(請參考第七章之圖7-2)

	                                                權責


材料試驗流程圖(IPG圖5-1)
材料試驗申請暨紀錄表(IPG表5-1)
工程名稱：                                        日期：  年  月  日

水土保持局第[  ]工程所                            編號： 

	承包商
	

	材料名稱
	
	供料廠商
	

	進場日期
	
	進場數量
	

	材料出廠應提供證明文件
	

	材料堆置地點
	

	材料契約規範
	

	檢驗方式
	□駐廠檢驗           □型錄樣品審核     □工地現場檢驗 

□材料試驗室檢驗     □書面審核         □其他：

	取樣
	取樣數量：         樣品保存或養護地點：

取樣日期：         送樣日期：           試驗日期：  

會驗人員：         混凝土澆置位置：

	試驗機構名稱
	
	試驗報告編號
	

	試驗項目及數據
	· 如試驗報告

· 其他：

試驗項目：           合格值：               試驗值：

試驗項目：           合格值：               試驗值：

試驗項目：           合格值：               試驗值：

	抽驗結果
	□合格同意使用        

□不合格隔離退貨   

□數量不足

□材料堆置場所不良

□其他：           
	備註
	1.材料品質檢驗不合格時，填寫「不符合追蹤改善表」。

2.委外試驗須檢附試驗報告。



	承包商

(簽名)
	
	監工人員

(簽名)
	


二 材料品質標準

	工程項目
	檢驗頻率
	管理標準

	壓實度檢驗
	填方各層每1000m2一次或依圖說規定
	距路基頂層面30cm以內者壓實度≥95%；距路基頂層面大於30cm者壓實度≥90%

	鋼筋輻射檢驗
	每批材料進場時
	無輻射證明書或試驗報告

	混凝土試體坍度
	依圖說規定，且不得少於圓柱試體組數
	設計坍度：________

坍度< 10cm時許可差
[image: image9.wmf]±

2.5cm

坍度
[image: image10.wmf]³

10cm時許可差
[image: image11.wmf]±

3.8cm

	混凝土試體取樣
	每日每組5個試體
	50~200
[image: image12.wmf]3

m

 1組   200~400
[image: image13.wmf]3

m

2組

400~600
[image: image14.wmf]3

m

3組

每天澆置數量在50m3以下者免做圓柱試體，澆置累計數量每達100
[image: image15.wmf]3

m

做一組試體；惟結構物不適合鑽心取樣者仍須製作圓柱試體 

	混凝土試體抗壓強度
	每次澆置後7天及28天
	如圖說規定強度：_____kg/cm2

	混凝土氯離子檢驗
	每批材料
	預力混凝土<0.15kg/m3

鋼筋水泥混凝土<0.3kg/m3

	AC材料流度值與穩定值
	每批混合料
	馬歇爾試驗

	AC含油量試驗
	瀝青混凝土超過2000m2之工程每[2000m2]取樣試驗一次
	如圖說規定之設計含油量：__________

	AC壓實度
	每[1000m2]檢驗一點
	≧室內試驗密度之[95%]

	網籠材料鐵線之品質
	全面
	符合CNS1468 G3029，鐵線應為熱浸鍍鋅，鍍鋅量(245g/m2

	網籠材料PVC被覆材料
	全面
	若採用PVC被覆材料，PVC保護層厚度(0.66mm，比重(1.25，延伸率(150%，

抗拉強度(175kg/cm2

	木料材質
	每批材料
	符合CNS 442 O1001、CNS 443 O1002、CNS 444 O1003、CNS 445 O1004、CNS 446 O1005、CNS 447 O1006相關規定


★本章撰寫補充說明：

材料試驗，應優先指定適當試驗項目，並由政府機關、大專院校設置之實驗室辦理或由中華民國實驗室認證體系(CNLA)認可之實驗室辦理，並由該實驗室出具認可標誌之試驗報告。

陸  設備功能運轉測試檢驗程序及標準

（工程內含運轉類設備工程應撰寫本章）

一 設備功能運轉測試檢驗程序

(一) 單機設備測試檢驗

爲確認單機設備裝置能符合契約要求，依設備之性質，檢討訂定檢驗作業程序及檢驗項目。（★參考本章撰寫補充說明2、3）

(二) 系統運轉測試檢驗

爲確認機電整套系統設備其相關之管路、電氣、儀控、監測等裝配完成後之運作，能符合契約之要求，依設備之性質，檢討訂定系統運轉檢驗項目。（★參考本章撰寫補充說明4）

(三) 整體功能試運轉檢驗

爲確認所有機電設備系統相互連結後，整體之運作能符合契約之要求，依設備之性質，檢討訂定整體功能試運轉檢驗項目及承攬承包商應提交之紀錄及報告。（★參考本章撰寫補充說明5）

二 設備功能運轉測試檢驗標準

對於各項設備功能運轉之檢驗，依單機、系統及設備整體組設完成後，與他項工程介面連結之整體功能運轉測試，分別檢討訂定相關測試檢驗標準。

★本章撰寫補充說明：

1.工程標的若屬以機電為主或含機電設備者，應依「公共工程施工品質管理作業要點」第九點規定，增訂「設備功能運轉測試檢驗程序及標準」，詳盡規劃設備於核定、進場前之審查、檢驗程序，及設備於工地組設完成後對系統功能運轉測試流程、重點要求等。

2.對於單機設備檢驗作業計畫擬定，依工程設備性質，檢討訂定下列事項：

（1）設備進場前之查證作業程序（包括製造圖之核可、各項材料規格審查及是否廠驗或公證程序等）。

（2）設備進場及施工（或組裝）過程之檢驗程序，及相關文件之審查流程訂定（包括各相關出廠證明、測試報告、施工圖說等）。

（3）相關應用表單附件及使用方法。

3.單機設備測試檢驗項目，應依契約規定及工程設備屬性訂定，一般包括有：試壓及試漏、機械性能測試檢驗、電器性能測試檢驗、儀控測試檢驗等。

4.對於系統運轉之測試檢驗，應依工程設備性質，檢討訂定下列系統運轉檢驗項目：

（1）個別系統之獨立功能測試。

（2）系統組合測試。

（3）系統清理及排放測試。

（4）相關測試或應用表單及使用方法。

5. 對於整體功能試運轉之測試檢驗，應依工程設備性質，檢討辦理下列事項：

（1）製作整體功能試運轉檢驗計畫

個別系統相互連結並與他項工程介面連結後之整體系統功能運轉檢驗，並條列抽試項目及重點。

（2）實施整體系統連結整合測試檢驗前，應依工程設備性質檢討，要求提交相關之紀錄及報告，參考如下：

a.全程操作及調整紀錄。

b.功能異常時之檢測報告書。

c.完整之試運轉報告書。

d.各種不同操作模式，包括最佳之操作模式。

e.試運轉合格後之點交及操作與訓練計畫。

6.對檢測結果之處置及管制方法，應於檢驗程序內加以規劃。

柒  施工檢驗程序及標準

一 施工檢驗程序

(一)依工程契約內容，檢討訂定施工檢驗作業流程(圖7-1)和各項施工流程及檢驗要點。（★參考本章撰寫補充說明1）
(二)監造單位依據承包商所填寫之施工檢驗申請單(表7-1)進行施工檢驗，將檢驗結果填寫至各項施工檢驗紀錄表。（★參考本章撰寫補充說明2、3）

(三)不符合事項之追蹤改善與預防措施。（★參考本章撰寫補充說明4）

1施工期間所進行之各項施工材料設備、施工品質檢驗及各項施工作業之檢驗，如有不符合事項應立即管制要求承包商矯正，填寫不符合事項追蹤改善表(表7-2)與不符合事項之追蹤管制總表(表7-3)，要求承包商檢討發生原因及擬定追蹤改善與預防措施，以避免相同情況再度發生。

2改善不符合事項後，應要求承包商將不符合事項之管制、追蹤改善與預防措施等資料送工程所備查。

	                                                      權責


施工檢驗流程圖(IPG圖7-1)

施工檢驗申請單(IPG表7-1)

工程名稱：                                        日期：  年  月  日

水土保持局第[   ]工程所                           編號：

	工程名稱
	

	承包商
	

	預定檢驗時間
	地點(樁號)
	檢驗項目
	備註

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	備註：

1、 本申請表由承包商填具一式一份傳真監造單位(監造人員到場檢驗時提送本表正本)。

2、 本項檢驗申請應於預定檢驗日前一天提出，並以電話聯繫監造人員。

三、承包商應於監造單位到場檢驗時提出施工自主檢查表供監造人員檢查。

	承包商工地主任：   


不符合事項追蹤改善表(IPG表7-2)

工程名稱：                                         日期：  年  月  日

水土保持局第[   ]工程所                            編號：

	監造單位
	
	檢驗日期
	

	執行改善單位
	
	限定完成改善日期
	

	缺失具體情形(由監造單位填寫)：

要求改善單位採取改善及預防措施(由監造單位填寫)：

                                         監工人員簽名：

	缺失發生原因及採取預防措施(由承包商填寫)：

採取改善措施(由承包商填寫)：             改善完成日期：

	承包商代表簽名
	品管人員：                  工地負責人：

	缺失改善成果確認(本欄由監造單位填寫)

	改善複檢日期：

改善結果確認：

□改善完成

□未完成改善(再填寫本表)

□其他      

複檢人員簽名：                           監造主管簽名：


備註：本表需併同1.改善後檢驗紀錄表2.改善前、中、後照片3.原檢驗紀錄表存檔
不符合事項追蹤改善表(續) (IPG表7-2)

	缺失改善前、中、後照片表

	工程

名稱

：
	缺

失

事

項

：
	貼照片處

	
	改

善

中

：
	貼照片處

	
	改

善

後

：
	貼照片處


註：需貼改善前、中、後同一角度所拍攝之照片

不符合事項追蹤管制總表(IPG表7-3)

工程名稱：                                         日期：  年  月  日

水土保持局第[   ]工程所                            編號：

	不符合事項追蹤改善表編號
	檢驗日期
	執行改善

單位
	限定完成

改善日期
	改善複檢日    期
	結案日期

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


二 施工檢驗標準

依工程契約內主要施工項目，訂定其「施工檢驗標準」，作為檢驗時判定合格與否之依據。「施工檢驗標準」至少包括如下：（★參考本章撰寫補充說明5）
(一)工程項目：逐項列出管理之各施工階段。

(二)管理要領：針對各施工階段，列出管理項目、管理標準、檢驗時機、檢驗方法、檢驗頻率、不符合之處理方式。

(三)管理紀錄：應留存之客觀佐證

(四)備考：相關法規與標準。

★本章撰寫補充說明：

1. 本章係對施工中之檢驗作業作規劃，並擬定管理標準。
2. 監造單位之施工檢驗時機，分為檢驗停留點（hold point，又稱限止點）檢驗與隨機檢驗兩類，對於不同之檢驗方式，應訂定不同之作業流程及相對使用之紀錄表單。為有效檢驗承包商之施工品質，監造單位應明確列出施工檢驗停留點，明確告知檢驗時機，以利承包商配合提出檢驗申請。對檢驗停留點之訂定，契約若有規定，從其規定；若未規定，則可參考附件A。

3. 監造單位為明確責任，宜避免在承包商自主檢查表單上簽證，以與承包商區隔。監造單位的施工檢驗紀錄表的內容應包含監造單位審查承包商相關品質文件紀錄及赴現場檢驗結果。
4. 監造單位在檢驗施工品質時，先確認承包商是否已依據品質計畫進行各階段的自主品管工作，並由承包商已完成自主檢查部份進行抽查。檢驗結果如發現仍有不符合狀況時，即應檢討承包商品管人員的適任性；如發現自主品管未涵蓋事項，仍有不合格事項時，則應檢討品質計畫的完整性。

5. 訂定施工檢驗標準時，應依施工流程及要領，檢討施工過程中影響品質之因素，訂定其應達到之品質水準，且應注意避免有下列情形，而導致文件不具實用性的狀況：

（1）「管理項目」欠具體，以致管理標準無法精確訂定。

（2）「管理標準」未量化。

（3）「檢驗時機」與「頻率」混淆。

（4）「不符合之處理」方式不切實際，或文字說明過於含糊。

（5）檢驗標準表內未說明管理紀錄方式或擬使用之表單。

（6）管理紀錄文件，與管理項目不符。

捌  品質稽核

一 品質稽核流程

稽核流程包含稽核計畫之研擬、稽核通知、稽核結果通知、矯正措施、結案等。

二 品質稽核作業
(一)稽核小組之籌設：產生稽核小組之方式等。
(二)稽核前之準備工作：稽核計畫之擬定、稽核範圍、通知受稽核單位等。
(三)稽核之執行：記錄稽核之結果與通知不符合事項等。
(四)矯正與預防措施之執行：追蹤不符合事項之矯正等。
另配合稽核作業之辦理，應含相關應用表單附件及使用說明。

三 品質稽核頻率

擬定稽核頻率時，凡管理、組織、政策、技術或工法等方面有重大之改變，其能影響品質系統者，以及最近幾次稽核之結果等各種狀況，均應作為訂定稽核頻率之因素，並依以排定稽核時程計畫。

★本章撰寫說明：
品質稽核為一項有系統及獨立性的查驗，以判定工地執行之各項品質活動是否有效落實執行，且能適切地達成目標及主辦機關之要求。故本章除對稽核作業內容、流程作規劃外，亦應有稽核完成後之矯正與預防措施。
玖  文件紀錄管理系統
一 文件管理系統

對於與本工程所有相關文件項目詳予表列，並作適當之分類、編碼，規劃其管理作業程序。(圖9-1)（★參考撰寫說明2）

(一)文件項目包括：
1 監造單位與承包商間的往返書函

2 監造計畫書及其所附相關表單

（含工程主辦機關審查紀錄與修訂紀錄）
3 承包商的施工計劃書

4 施工圖說與品質計畫書（監造單位審查紀錄與修訂紀錄）

5 檢試驗計畫

6 各項空白表格(如材料試驗紀錄表等工程相關表單)

7 相關往來公文等
(二)文件管理系統編碼

□□-□□□-□□

(A)   (B)   (C)

其中(A)為工程代碼。

(B)為文件英文代碼。

    (C)為流水號。

(1)文件類：以英文代碼P ××。

(2)圖說類：以英文代碼D ××。

(3)資料類：以英文代碼I ××。

二 紀錄管理作業程序
規劃工地內所作各項相關紀錄資料之分類、編碼、管理作業程序等，將其紀錄成果作有系統之歸檔。(圖9-1)

(一)品質紀錄項目包括：
1 材料試驗紀錄表

2 施工檢驗紀錄表

3 安全衛生檢驗表

4 環境衛生檢驗表等

5 不符合事項追蹤改善表

6 不符合事項追蹤管制總表

7 工程相關表單等

(二)品質紀錄系統編碼(與文件紀錄管理配合)

□□-□□□-□□-□□

(A)   (B)   (C)  (D)

其中(A)為工程代碼。

(B)為試(檢)驗項目代碼。

(C)為序號。從01依序編碼，不符合項目複驗序號不變。

(D)為複驗次數。

三 紀錄移轉及存檔

(一)計畫工作執行完成後，應將尚在保存期限之紀錄依服務契約規定，將施工檢驗、材料設備試驗及設備功能運轉測試檢驗等相關工程紀錄作為監造報告書之附件後，送交工程主辦機關備查。

(二)除品質紀錄系統另有規定外，品質紀錄至少應保存1年。
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文件紀錄管理作業程序(IPG圖9-1)
★本章撰寫說明：
1.本章分為文件管制與品質紀錄兩部分（文件如：公文書信、契約、計畫、各項空白表格.等；紀錄如：各項檢驗紀錄、會議紀錄、日報表、施工照片.等），如何讓主辦機關充分了解工程進展與品質狀況，這是監造單位建立文件紀錄管制的重點。
2.對於文件之制定，應考量下列事項：
（1）文件發行前之核准及適切性。
（2）文件製作應易於閱讀並容易識別。
（3）應防止失效文件被誤用，若該文件為任何目的而保留時，應予以適當鑑別。
拾  安全衛生管制

一 機制

(一)監造單位於接獲工程開工通知後，應依據相關法規或工程契約規定擬定該工程之安全衛生檢驗項目。

(二)監造單位之安全衛生檢驗人員至少每兩週實施[一]次工地現場檢驗。

(三)監造單位之安全衛生檢驗人員依照工地安衛檢驗表逐項或按實際需要擇項實施檢驗作業，並於全部檢驗作業完成後，將工地安衛檢驗紀錄發文至承包商責其限期改善缺失,若安全衛生缺失有立即發生職業災害致勞工嚴重傷害或死亡之虞，必須立即停工者，應立即通知承包商暫停施工，待改善後繼續施工以策安全。

(四)承包商須遵照發文之缺失內容及改善期限採取改善行動。

(五)安全衛生檢驗有關文件應由監造單位之安全衛生檢驗人員將其彙整後，由工程所核定後存檔備查，並保存至工程保固期滿；另該檢驗缺失項目應由監造單位監督承包商於改善期限內完成。

二 相關準則
   安全衛生相關法令規章：勞動檢查法、勞動基準法、勞工安全衛生法、營造安全衛生設施標準、勞工安全衛生設施規則、勞工安全衛生教育訓練規則、高架作業勞工保護措施標準、勞工安全衛生法施行細則等。

安全衛生檢驗表(IPG表10-1)

工程名稱：                                    日期： 年 月 日

水土保持局第[  ]工程所                         編號：

	項目
	檢  驗  項  目
	合格
	不合格
	備

註

	1
	構造物及邊坡開挖妥當之防止坍塌措施？

（安全坡度、擋土設施及水土保持）
	
	
	

	2
	開挖土方堆置或處理妥當？
	
	
	

	3
	開挖區周邊有妥切之警示及安全措施？

（安全欄杆或警示措施等）
	
	
	

	4
	吊車及重機具作業前檢驗？

（外觀一般檢驗、運轉試驗及滅火設備）
	
	
	

	5
	吊車及重機具作業時之作業場所及工作人員管制？
	
	
	

	6
	作業人員之工作服裝、工作鞋合宜？戴安全帽？

（扣緊頤帶）
	
	
	

	7
	高架作業有妥當之防護措施？

（安全帶、安全索及安全網）
	
	
	

	8
	電焊作業有妥當之防護措施？

（護目鏡、面盾、口罩、手套）
	
	
	

	9
	破碎機作業有妥當之防護措施？

（耳塞、手套、護目鏡）
	
	
	

	10
	設置臨時活動廁所及飲水設備？
	
	
	

	11
	近高壓電路作業之警示防護措施及作業安全管制？
	
	
	

	12
	發電機、變電站設置圍籬、警示設施妥當？
	
	
	

	13
	電器設備、發電機裝設漏電斷路器及接地線？
	
	
	

	14
	使用電線防止絕緣破壞及老化更新？
	
	
	

	15
	通電電路檢修作業之停電作業管制？
	
	
	

	16
	作業場所配置必要之滅火設備？
	
	
	

	17
	工作場所光線不良處裝設照明設備？
	
	
	

	18
	閒雜人員車輛出入之管制
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	建議事項：

	1檢驗項目視實際工程需要修改

2以上項目檢驗合格者請於合格欄打勾，不合格者於不合格欄打勾。
	監造單位
	


拾壹  環境保護

一 機制

(一)監造單位於接獲工程開工通知後，應依據相關法規或工程契約規定擬定該工程之環境保護檢驗項目。

(二)監造單位之環境保護檢驗人員至少每兩週實施[一]次工地現場檢驗。

(三)監造單位之環境保護檢驗人員依照工地環保檢驗表逐項或按實際需要擇項實施檢驗作業，並於全部檢驗作業完成後，將工地環保檢驗紀錄發文至承包商責其限期改善缺失。

(四)承包商須遵照發文之缺失內容及改善期限採取改善行動。

(五)環境保護檢驗有關文件應由監造單位之環境保護檢驗人員將其彙整後，由工程所核定後存檔備查，並保存至工程保固期滿；另該檢驗缺失項目應由監造單位監督承包商於改善期限內完成。

二 相關準則

   環境保護相關法規：噪音管制法、空氣污染防制法、水污染防制法、廢棄物情理法等。
環境保護檢驗表(IPG表11-1)

工程名稱：                                    日期： 年 月 日

水土保持局第[  ]工程所                         編號：

	項目
	檢  驗  項  目
	合格
	不合格
	備註

	1
	施工機具是否經常保養，所排放廢氣及黑煙是否符合排放標準
	
	
	

	2
	工地便道、搬運便道與地表裸露剖分是否經常洒水，防止塵土飛揚
	
	
	

	3
	工地現場是否設置洗車及清泥設備
	
	
	

	4
	砂石、廢土堆至裝載時是否慎重處理，並視需要採取防塵措施
	
	
	

	5
	工地圍籬外是否沒有堆置廢棄物或廢建材
	
	
	

	6
	工地內是否維護環境衛生，妥善存放廢棄物
	
	
	

	7
	施工中使用之藥液，油脂及產生之濁水、污泥泥水是否做適當處理後再行排放
	
	
	

	8
	作業產生之砂石、廢舊建材、碎磚等依廢棄物相關法規處置，未造成環境污染。
	
	
	

	9
	工程施工是否考慮週邊環境，居民作息，交通狀況等因素安排施工作習程序時程及機具
	
	
	

	10
	施工機具音量符合營建工程噪音管制標準
	
	
	

	11
	作業棄土是否依規定妥善處理
	
	
	

	12
	土方或粒料堆置，具備有效設備或措施未散布粒狀污染物
	
	
	

	13
	工地廁所是否管理
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	建議事項：

	1檢驗項目視實際工程需要修改

2以上項目檢驗合格者請於合格欄打勾，不合格者於不合格欄打勾。
	監造單位
	


拾貳  施工進度管制
一 目的

監造單位於施工期間要求承包商依照預定進度施工，且於定期之施工檢討會內依據承包商之施工預定進度表之施工進度與實際施工進度之差異性，以瞭解施工進度管制情形，並針對進度落後或單項作業執行進度不佳情況，要求承包商提出相應對策，使工程於契約工期內順利完工。
二 程序
(一)監造單位依承包商訂定之施工預定進度表，確實監督工程進度。並填寫監工日報表(委外監造，表12-2)或監工報表(自辦監造，表12-3)。
(二)施工進度管制系統之項目程序：
1 承包商施工預定進度表：
監督承包商依據契約規定工期內，在訂定工程契約後[   ]日內提出工程預定進度表，作為施工進度管理依據。

2 月進度表：
督促承包商每月初提出，主要根據承包商施工預定進度表及上個月實際進度，配合前標準進度及監造單位指定日期等情況，排出當月之預定工作。

3 雙週進度表：
根據月進度表及前週之實際進度排出本週、前週之進度，作為逐日追蹤之工具。進度表內應說明本週施工項目。

4 進度落後之處理：

(1)施工進度落後[    ]%以上，承包商應於[    ]天內提出趕工計畫。

(2)如契約另有規定，施工進度落後時之處理方式以工程契約為基準。
5 權責(表12-1)
IPG表12-1施工進度管制項目及權責負責人

	分類
	管制項目
	權責管制人
	備註

	施工階段
	施工總進度提出
	承包商
	監造單位
	工程所
	

	
	月施工進度提出
	提出
	核定
	--
	

	
	雙週施工進度提出
	提出
	核定
	--
	

	
	趕工進度提出
	提出
	核定
	--
	

	完工階段
	階段性移交進度提出
	提出
	核定
	--
	

	
	驗收改善進度提出
	提出
	核定
	--
	


水土保持局第　工程所監工日報表 (委外監造IPG表12-2)
表報編號：                                  填報日期： 年 月 日

本日天氣：上午：   下午：
	工程名稱
	

	案號及契約號
	
	契約金額
	

	契約工期
	          天
	累計工期
	         天
	剩餘工期
	         天

	本日完成
	           %
	累計完成
	         %
	預定進度
	         %

	一、重要施工項目完成數量：

	施工項目
	單位
	契約數量
	本日完成數量
	累計完成數量
	備註

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	二、供給材料使用數量：

	材料名稱
	單位
	設計數量
	本日使用數量
	累計使用數量
	備註

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	三、出工人數及機具使用情形：

	工別
	本日人數
	累計人數
	機具名稱
	本日使用數量
	累計使用數量

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	四、施工取樣試驗紀錄：



	五、通知承包商辦理事項：



	六、重要事項紀錄：



	監工人員

(簽名)
	
	監造單位負責人(簽名)
	


一、本報表係屬委外監造之工程用。
二、監工日報表應按日填寫簽名後彙整每月上、下旬日報表於五日、二十日報機關備查

水土保持局第　工程所監工報表 (自辦監造IPG表12-3)
表報編號：                                          填報日期： 年 月 日 

本日天氣：上午：   下午：
	工程名稱
	

	案號及契約號
	

	契約金額
	
	開工日期
	

	契約工期
	天
	累計工期
	天
	剩餘工期
	天

	預定進度
	%
	累計進度
	%

	重點項目檢查紀錄：



	通知廠商辦理事項及結果：



	列管追蹤事項：



	重要事項紀錄：



	檢附　　年　　月　　日至　　年　　月　　日施工日誌：
· 備查。
· 函廠商更正事項如下。


	監工人員

(簽名)
	　　             　　　　　　　
	監造單位主管(簽章)
	


一、本報表係屬自辦監造之工程用。

二、每半月簽報乙次；上旬於二十日前，下旬於次月五日前彙整半月份施工日誌後辦理。







完成





完成





工程所7日內完成核定於並計畫書簽核頁簽章





承包商於5日內完成


修訂並送主辦課2份


及工程所1份








主辦課主管於3日內完成覆審並於審核欄簽章








主辦課位於5日內


(計畫書修正版3日內)       


完成審查








完成





承包商於開工後10日內提報


「品質計畫書」送監造單位2份


並副知工程所





工程開工





不合格





不合格





不合格





合格





合格








合格





承包商複製「品質計畫書」4份送監造單位簽章，並核轉工程所





完成





工程所7日內完成核定於並計畫書簽核頁簽章








承包商於5日內完成修訂並分送監造單位2份及工程所1份








監造單位經理於3日內完成覆審並於審核欄簽章








工程所7日內完成核定於並計畫書簽核頁簽章





簽章





合格





不合格





合格





不合格覆驗




















不合格





簽章




















合格






































監造單位於5日內


(計畫書修正版3日內)       


完成審查








監造單位及工程所





核定





監造單位





監造單位





工程所7日內完成核定於並計畫書簽核頁簽章








承包商於開工後10日內提報


「品質計畫書」送監造單位2份


並副知工程所





承包商於5日內完成


修訂並送主辦課2份


及工程所1份








主辦課主管於3日內完成覆審並於審核欄簽章








簽章





主辦課位於5日內


(計畫書修正版3日內)       


完成審查








承包商於開工後10日內提報


「施工計畫書」送監造單位2份


並副知工程所





工程開工





不合格





不合格





不合格





工程開工




















簽章




















合格
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不合格








不合格





不合格





缺失改善





複驗允


許與否





複驗





工程所





承包商於5日內完成修訂並送監造單位2份及工程所1份








監造單位經理於3日內完成覆審並於審核欄簽章








標識或隔離及運離





合格





使用





試驗成果評估





簽章





試驗申請





會同取樣試驗





監造單位





監造單位於5日內


(計畫書修正版3日內)       


完成審查








核定





承包商





承包商＆監造單位





檢驗





合格








不合格





承包商於開工後10日內提報


「施工計畫書」送監造單位2份


並副知工程所





審核





工程開工





不合格





簽章





申請檢驗





不合格





填報「不符合事項追蹤改善表」





不合格





合格





合格








不合格








合格





合格























承包商

















承包商





合格














監造單位及工程所








承包商









































承包商複製「品質計畫書」3份送主辦課簽章，並轉陳工程所





承包商複製「施工計畫書」3份送主辦課簽章，並轉陳工程所





承包商複製「施工計畫書」4份送監造單位簽章，並核轉工程所








合格


























合格
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				「工務行政作業規定」流程（ISO - 9000）
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監造服務契約簽訂

函報監造計畫主持人

籌組監造工程處

編定「監造服務工作執行計畫書」

監造人員資歷報核及進用

核轉承商所提之文件資料

控制測量及施工檢測

施工品管

施工監造

承商工程估驗款審查

部分變更設計辦　　　　理

工期展延
審　　查

參加「月督導會報」

工程合約
變　　更

「月督導會報」彙整

「各標合約進度半月報」填報

「監工日誌」填報

「監工月報」編製、提送

監造服務費 申 領

安全衛生、環境保護
之管理及檢查

事故與災害處理

施工進度查核
與差異檢討

召開「月施工協調會」

B

檢討施工方法、工
程進度、工程品管

A

P.2

P.2

A

P.1

B

P.1

各標工程進度
管　　　　制

各標「承商P3網圖修正」審查

召開「P3網圖修正審查會」

承商繪製之竣工圖彙整、審核

「工程竣工驗收、結算書」編製

會同辦理
竣工檢驗

會同辦理
工程初驗、驗收

辦理工程結算

工程完工報告
撰　　　　寫

結　　　　案
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監造服務契約簽訂

函報監造計畫主持人

籌組監造工程處

編定「監造服務工作執行計畫書」

監造人員資歷報核及進用

核轉承商所提之文件資料  1

控制測量及施工檢測

施工品管

施工監造

承商工程估驗款審查

部分變更設計辦　　　　理

工期展延
審　　查

參加「月督導會報」

工程合約
變　　更

「月督導會報」彙整

「各標合約進度半月報」填報

「監工月報」填報

「監工月報」編製、提送

監造服務費 申 領

安全衛生、環境保護
之管理及檢查

事故與災害處理

施工進度查核
與差異檢討

召開「月施工協調會」

B

檢討施工方法、工
程進度、工程品管

A

P.2

P.2

A

P.1

B

P.1

各標工程進度
管　　　　制

各標「承商P3網圖修正」審查

召開「P3網圖修正審查會」

承商繪製之竣工圖彙整、審核

「工程竣工驗表、結算書」編製

會同辦理
竣工檢驗

會同辦理
工程初驗、驗收

辦理工程結算

工程完工報告
撰　　　　寫

結　　　　案
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																								附件一

				監造計畫公文作業流程

				註:				正式公文（含開會通知）流程

								備忘錄（含開會通知）流程
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業　　主

區工程處

承　包　商

副

正本

正、副本

監造單位

工 程 處

業　　主

督導工務所

監造單位

工 務 所

本
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																						附件二

				監造計畫文件傳送、歸檔流程

				註：表單依業主頒佈格式填寫
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本顧問工程司／
業主／承包商

收文

發文

監造工程處

工　務　所

分　文

業主／承包商

申請表單

收文

材料試驗室

會稿

測量隊

會稿

分　文

承包商

表單歸檔

隊檔

分　文

承包商／
委外試驗機構

申請表單

試驗報告

表單歸檔

室檔

監造工程處

表單歸檔

分類歸檔

呈　核

所檔

退回修正

退回修正

呈　核

退回修正

呈　核

業主／承包商

發文

發文

核閱

本顧問工程司／
業主／承包商

表單歸檔

分類歸檔

處　檔

申請表單

表單歸檔

分類歸檔
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																								附件三

				監造計畫施工報告作業流程

				註：表單依業主頒佈格式填寫



&L&"Times New Roman,Italic"&8B\&F\&A

備　查

承辦單位

業主

監造單位

承包商

編製監工日誌

編製監工月報

核　定

核定、存查

編製工程施工日報

編製施工進度半/全月報

編製半/全月報各合約工程進度表
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																								附件四

				監造計畫工程估驗作業流程

				註：表單依業主頒佈格式填寫



&L&"Times New Roman,Italic"&8B\&F\&A

核定後撥付工程款

承辦單位

業主

監造單位

承包商

　　依據
　　(一)經審查合格之完成數量報告表
　　(二)經檢驗合格之到場材料數量
　　(三)物調指數
　　等資料，逐項審核

依合約規定按期提出工程估驗之申請，並將估驗資料輸入電腦
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																								附件五

				監造計畫停(復)工及展延作業流程

				註：表單依業主頒佈格式填寫



&L&"Times New Roman,Italic"&8B\&F\&A

核定後報部備查，並函覆承包商

承辦單位

業主

監造單位

承包商

(一)審查承包商提送資料

(二)填寫工期展延審核意見表及計算表

依據合約規定期限分別提送下列資料：
一、工程停(復)工報核表
二、工期展延申請書
三、工期展延說明書(說明展延工期之依據)
四、工期展延計算表
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																								附件六

				監造計畫合約變更作業流程

				註：表單依業主頒佈格式填寫



&L&"Times New Roman,Italic"&8B\&F\&A

議價成立

承辦單位

業主

監造單位

承包商

一、提議合約變更
二、審核承商所提合
　　約變更案報核

辦理合約變更預算書含：
一、變更圖說
二、變更預算詳細價目表
三、新增項目附單價分析表
四、工程數量計算表

核　定

提議合約變更

簽　認

核定後辦理議價

用印後函送有關單位及承商

辦理合約變更書及合約變更詳細價目表交承包商簽認
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				監造計畫材料試驗流程

						水保						7a. 備查

						局

				承								6. 評估結果通知有

												關單位

						監

												5. 試驗成果評估										4b. 委託專業

						造																單位辦理

				辦

						單						4a. 辦理試驗

						位						3a. 會同承包商										3b. 會同承包商

												辦理現場取樣										辦理現場取樣

				單

												2a. 試驗辦理單位										2b. 試驗辦理單位

												為監造單位，則										為委外單位，則

						承						填寫「試驗申請										填寫「委託試驗

												單」										申請單」

				位

						包

																1. 提出申請

						商								7b. 配合辦理

														．合格者可予以採用

														．不合格者應依合約

														　規定辦理複驗或運

														　離工地



&L&"Times New Roman,Italic"&8B\&F\&A
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																																				附件八

				監造計畫安衛檢查作業流程

						業						13.核定																						3.核定

						主

				承

						監

				辦

						造

				單

						顧

				位

						問

						承

						包

						商

				註：表單依業主頒佈格式填寫



&L&"Times New Roman,Italic"&8B\&F\&A

6.
(1)填發「安全衛
   生檢查紀錄」
   或通知承包商
   。
(2)填寫「安全衛
   生日誌」陳報
   。

8.覆查安全
  衛生缺失
  。

4.依照「安全衛生
  檢查計畫」執行
  檢查。

5.安全衛生管理員
  或現場工程師配
  合檢查作業。

7.遵照「 安全
  衛生檢查紀錄
  」採取改善行
  動。

9.安全衛生管
  理員或現場
  工程師配合
  覆查作業。

11a.
(1)覆查不合格之
   缺失進行再改
   善。
  (重覆7~10作業)
(2)遵照工地安全
   衛生會議紀錄
   執行。

10.
(1)覆查合格者結案
   。
(2)覆查不合格者，
   重新填發「安全
   衛生檢查紀錄」
   予承包商。
(3)定期召開工地「
   安全衛生會議」
   並將會議紀錄函
   送承包商副知督
   導工務所。

1.開工前擬定「安
  全衛生檢查計畫
  」。

11.「安全衛生檢查成果月
   報表」陳報。
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																								附件九

				監造計畫環保檢查作業流程

				註：表單依業主頒佈格式填寫



&L&"Times New Roman,Italic"&8B\&F\&A

承辦單位

業主

監造單位

承包商

一、依據核定之「環境保護執行計
　　劃」擇項檢查
二、填報「環境保護現場檢查記錄
　　」
三、填報「環境保護檢查日誌」
四、每月定期召開工地「安全衛生
　　及環保」會議，討論缺失改善
　　事項
五、每月底增寫環境保護檢查成果
　　月報表

依據核定之「環境保護執行計劃」執行

核　定

列明限期
改善覆查

改善缺失

不合格

知照承商

覆查至合格為止
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																								附件十

				監造計畫工程竣工驗收作業流程(一定金額以上工程)

				註：表單依業主頒佈格式填寫



&L&"Times New Roman,Italic"&8B\&F\&A

一、核定竣工
二、審理所有文件
三、辦理初（複）驗，填發改善通知單
四、驗收合格

承辦單位

業主

監造單位

承包商

一、竣工報告表核轉業主報交審兩部備
　　查
二、準末期估驗單核轉業主辦理付款
三、審核竣工文件，並會同承商於15天
　　內完成竣工檢驗，確認符合初驗條
　　件時，填寫營繕工程結算驗收證明
　　書，報業主函請有關單位訂期辦理
　　初驗
四、配合業主辦理初（複）驗，至驗收
　　合格移交接管為止

一、全部工程竣工後，提送竣工報告表
二、提送準末期估驗單
三、竣工次日起15天內提送完整無誤之
　　竣工文件：
　　1.竣工圖
　　2.數量計算書
　　3.竣工驗收表

複核後辦理付款

初　核

提送末期估驗單



結構物

		

				結 構 物 施 工 資 料 表

				施工項目：

										現場檢驗表單																試驗表單

										混  凝  土  出  廠  單		工  程  檢  驗  申  請  單		混  凝  土  澆  注  申  請  單		鋼  筋  模  板  檢  驗  記  錄  表		混  凝  土  澆  注  監  工  報  告  表		結  構  物  拆  模  檢  驗  記  錄  表		超 音 波 檢 驗 記 錄		預 力 施 拉 記 錄 表		粒  料  試  驗  報  告  表		拌  合  廠  監   工  日  報  表		駐  廠  監  工  檢  驗  日  報  表		抗  壓  強  度  試  驗  報  告



編
號

澆
注
日
期

施工項目位置




