內政部警政署警察廣播電臺
「98年總臺及臺北臺節目製播暨主持等工作外包人力需求勞務採購案」需求說明書
一、工作名稱、人員數量及地點：

（一）履約標的：內政部警政署警察廣播電臺（以下簡稱本臺）「98年總臺及臺北臺節目製播暨主持等工作外包人力需求勞務採購案」。

（二）工作人員：正取15名，候用15名。

（三）工作地點：本臺總臺；臺北市中正區廣州街17號。
二、工作時間、時數及全（98年）年工作薪資：
	
	各臺(頻道)
	星期/

全年總集數
	時數
	每集薪資

（新臺幣：元）
	全年工作薪資

（新臺幣：元）

	評審/議約
順序
	全國網
	
	　
	　
	　

	1
	01:00~04:00
	(每週1至週5)/261集
	3
	1800
	469800

	2
	04:00~07:00
	(每週1至週5)/261集
	3
	1800
	469800

	3
	13:00~14:00
	(每週1至週5)/261集
	1
	500
	130500

	4
	14:00~16:30
	(每週1至週5)/261集
	2.5
	1250
	326250

	5
	16:30~18:30
	(每週1至週5)/261集
	2
	1000
	261000

	6
	20:00~22:30
	(每週1至週5)/261集
	2.5
	1250
	326250

	7
	22:30~24:00
	(每週1至週5)/261集
	2.5
	1350
	352350

	
	24:00~01:00
	
	
	
	

	
	全國網
	
	　
	　
	　

	8
	01:00~04:00
	每週六週日/104集
	3
	1800
	187200

	9
	04:00~07:00
	每週六週日/104集
	3
	1800
	187200

	10
	07:00~10:00
	(僅週六)/52集
	3
	1500
	78000

	11
	10:00~13:00
	每週六週日/104集
	3
	1500
	156000

	12
	13:00~16:00
	每週六週日/104集
	3
	1500
	156000

	13
	19:00~22:00
	每週六週日/104集
	3
	1500
	156000

	14
	22:00~24:00
	(僅週六)/52集
	3
	1600
	83200

	
	24:00~01:00
	
	
	
	

	
	臺北臺
	
	　
	　
	　

	15
	16:00-19:00
	(每週1至週5)/261集
	3
	1500
	391500


三、本案時程:自98年1月1日起至98年12月31日止得標者須依約完成專案需求之全部內容。

四、招標依據：本案係以本臺名義僱用自然人之採購案件（公佈薪資方式），並依工程會訂頒「機關依政府採購法僱用臨時人力參考作業方式」(第09500066431號) 辦理，上網對外公開徵求自然人提供節目製播企劃書（含15分鐘節目試聽ＣＤ）及相關應徵文件辦理評審。

五、投標之自然人應具備資格條件：
（一）中華民國國民（請檢具國民身份證影本）。
（二）須具有大專（含）以上畢業之學歷（請檢具最高學歷證明影本）。

六、投標注意事項：

（一）10份節目製播企劃書（含15分鐘節目試聽ＣＤ）。節目製播企劃書內容應包括：製播頻率及時段、節目名稱、節目使用語言、節目構想、特色及流程、節目主要調性及訴求對象、節目製播人經歷及節目成效評估等。
（二）投標者就欲投標之時段均應按各時段提供節目製播企劃書（含15分鐘節目試聽ＣＤ），並依個人意願時段之優先順序應加註編號。
（三）每位投標者至多可投標３個時段，超過３個時段，編號４（含）以後之投標案件視同無效標。
（四）基於節目可聽性與人力資源有限性考量，決標時同一位投標者至多得標１時段。依決標項次順序，先決標項次之得標者，即失去參與後續項次之競標資格。
七、工作項目與內容：
（一）如上各時段現場節目主持及配合電臺行政管理。
（二）配合電臺音庫資訊管理及各項錄音剪輯系統業務。

（三）配合電臺各項活動之策劃與執行。
（四）臨時交辦事項。
八、節目製播注意事項：

（一）嚴守行政中立，達成治安、交通及緊急救難之公共服務目標。

（二）應遵守廣播電視相關法令及本臺各項規定。

（三）節目內容以提供路況、音樂、新聞及生活資訊為主，嚴禁涉及政黨、宗教、怪力亂神或商業行為。
（四）邀請特別來賓接受訪問，須先申請核准。
（五）本於行政中立原則，不得利用節目為自己或他人助選，並嚴禁談論競選話題及邀訪相關候選人。
（六）節目製播以單元資訊、路況及歌曲音樂依序循環進行為原則。節目單元大綱，應事先以書面報准，始得播出。

（七）每一小時節目中，專訪時間以十至十五分鐘為原則，含路況與音樂時間。

（八）遇治安、重大交通事故或緊急救難事件，應保持高度配合及彈性，以任務為優先。

（九）不得私自接受相關機關團體委託製播節目，相關宣導委託應依本臺委製節目經費收支作業規定辦理。
（十）所有節目播出之音樂資料，應經本臺向著作權人取得同意公開播送之授權後，方得播出。如擅自採用未經授權之音樂，法律責任由得標者自行負責。
九、工作管理規則：

（一）得標者之請假與代班規定： 
  1、週一至週五帶狀節目型態（全年261集）之請假集數上限為30集。週六、日（全年104集）節目型態之請假集數上限為10集。週六或週日（全年52集）節目型態之請假集數上限為5集。
  2、請假（病假除外）需於請假日三天前提出書面申請，並經本臺核准後始准予請假及代班（產假不列入代班上限集數）。
（二）得標者因故請假之「代班人」（不得為本臺編制內及勞基法人員）應先經本臺確認合格後，方得代理，代班之薪資由得標者負責。

（三）得標者（含代班者）應對本臺所提供之軟、硬體設備，負善良管理人注意責任。如因可歸責於個人之因素，致發生軟、硬體設備毀損時，應負全額賠償之責任。
（四）得標者因故擬終止合約時，應於終止日前二個月前以書面提出。
（五）得標者（含代班者）對於所應履約之工作若有不適任之情形者，本臺得依下列第十三點罰則處理之。
十、安全保密：

（一）得標之工作人員（含代班者）對於所經手文件之內容，應負完全保密義務，不論任何理由不得洩漏於第三者，若有違背或違法情事者，本臺得立即終止合約。

（二）得標之工作人員（含代班者）洩密所衍生之糾紛及法律責任，應由得標者（或代班者）負全責處理。
十一、品質保證：得標之工作人員（含代班者）應確保其工作品質符合本臺所訂之要求，並應如期完成本臺所交辦之工作。
十二、付款方式：得標者應於每月之次月10日前檢具相關付款證明文件（如節目播出紀錄等），送至本臺，由本臺審核無誤後撥付。請款方式應書明請款明細、指定匯入之金融機構名稱、戶名及帳號送交本臺，由本臺依付款程序辦理付款。
十三、罰則：

（一）得標者如違反本案契約中之節目製播注意事項的規定，第一次給予口頭「警告」；第二次給予書面「嚴重警告」，並扣得標總價千分之五乙次之罰款，於次月請款數中扣除；第三次本臺得提「終止合約」；合約進行中所為之警告處分，作為節目考核及罰款之要件，但情節重大，嚴重影響臺譽者，隨時得經節目企劃評鑑委員會之決議終止合約。

（二）得標者如違反契約中之請假與代班規定而影響節目進行者，本臺得就違約天數按集扣得標總價千分五之罰款，連續計罰直至改善為止。相關扣款於次月請款數中扣除。
（三）以上處分，若有不服情事者，於接收處分書起15日內提出申覆。
十四、得標後繳交文件：得標者於得標後一週內須檢附自行投保之勞工保險及全民健康險之相關證明文件影本，送機關核備，得標人未依定繳交者取消錄取資格，由備取遞補（依評審結果名次）。
十五、其他：契約期間內之工作薪資不受物價波動之影響，得標者不得以任何理由要求提高費用。
十六、本案說明：投標者於公告期間可前來本臺了解本案，由本臺企   劃課業務承辦人員解說，如有疑問可洽詢本臺企劃課業務承辦人員(TEL:(02)2388-8099轉分機5074或5070)
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