西濱快速公路八棟寮至九塊厝新建工程
委託工程碳管理暨碳足跡盤查輔導及查證服務工作
採購評選作業須知（服務工作案）
一、投標廠商必須依「委託工作說明書」之規定，準備及提送「服務建議書」。
二、本機關依政府採購法之規定，延聘專家學者及適當人選組成評選委員會，公
開、公平、公正辦理所有合格投標廠商所提送服務建議書之評選作業。決標
後，並於政府採購資訊系統之決標公告，公布全部評選委員姓名及職業，以
及出席之評選委員名單；評選紀錄公告於機關網站 。
三、本機關於開標日由採購承辦單位會同請購及監辦單位，就投標廠商之資格文
件進行審查後，由請購單位將資格審查合格投標廠商所提送之服務建議書與
相關資料，分送各評選委員審查，並擇期召開評選委員會議，依據本須知之
規定，進行評選作業 。
四、評選委員會議之相關規定如下：
1.召開評選委員會議之時間與地點，由本機關以書面通知。
2.合格投標廠商應由計畫主持人親自與會，就所提送之服務建議書提出簡報。
3.本採購案評選作業訂有簡報程序，合格投標廠商應於會議開始前30分鐘到達
機關指定場所，簡報順序於簡報前由全體合格廠商抽籤排定之，廠商簡報時其
他廠商人員應於會場外等候機關通知輪流進場簡報。評選委員討論及評分時，
全體廠商應離場；評選結果宣布時，廠商得進場。
4.每一合格投標廠商之簡報時間以20分鐘為限，評選審委員詢答時間以10分鐘
為原則。
5.合格投標廠商應依排定之簡報順序依序進入會場進行簡報及詢答，遲到15 分
鐘以上或未能依規定提出簡報者，簡報分數計為 0 分。簡報及問答完畢者應即
先行退席 。
6.簡報所需設備由合格投標廠商自行攜帶準備。
7.簡報資料由合格投標廠商自行斟酌準備，並請於簡報前送達 。
五、評量項目及配分：詳評分結果及序位表(附表1)。
六、優勝廠商及優勝序位名次評定方式：採序位法，價格納入評選。
評選委員辦理序位評比，應就各評選項目分別評分後予以加總，並依加總分
數高低轉換為序位。
(一)評選委員於聽取簡報與詢答後辦理序位評比，就各評選項目及配分分別
評分後予以加總，並依加總分數高低轉換為序位，填寫評分結果及序位
表1份（附表1），交由本機關評選作業工作人員彙整統計。
(二)評選委員應就各合格投標廠商填寫綜合評論表（附表2，提供本機關計
畫承辦單辦理該項計畫之參考。
(三)本機關評選作業工作人員依據評分結果及序位表之資料，於評選委員會
會議紀錄（附表3）中，統計彙整具優勝資格之參選廠商及其序位名次 。
(四)合格投標廠商經出席之評選審委員評定總得分未達70分，且過半數者，
為非優勝廠商，不列入序位和之統計與序位名次之排列。其餘則為優勝
廠商。 
(五)序位和名次排定原則如下：
1.第 1 階段：
(1)依序位和由低而高之順序排定優勝序位名次。
(2)序位和相同時，以廠商標價由低而高之順序排定優勝序位名次。
2.第 2 階段：
序位和及廠商標價均相同時，依配分最高之評選項目之總得分由高而低
之順序排定優勝序位名次。
3.第 3 階段：
第 2 階段有得分相同2 家廠商以上者，以抽籤方式排定優勝序位名次。
（六）評選結果應經機關首長或授權人核定。
(七) 評選結果排定優勝序位名次後，由機關首長授權召集人依工程會頒採購
評選委會組織準則第二條規定宣佈評定結果及優勝廠商序位。
七、優勝廠商之序位名次作為與本機關議價議約之順序。
附表 1

評分結果及序位表
採購案編號： 
採購案標的名稱：西濱快速公路八棟寮至九塊厝新建工程委託
工程碳管理暨碳足跡盤查輔導及查證服務工作                      

        委員代號：                                            評選日期：   年  月   日
說明：
1.每一評選項目採配分方式評定，各評選項目配分之總和為 100 分。
2.請評選委員在評分結果及序位表之各評量項目評分欄內填列合格投標廠商得分，再將每一評選
項目之評分加總後，即為該合格投標廠商之總評分；總評分逾 90 分或未達 70 分者應敘明具體
理由。
3.評選委員填寫評分結果及序位表後，請將該表交由工作人員進行統計
彙整。
4.價格之合理性與完整性配分，不得低於 20 分且不得逾 50 分           （委員簽名後請密封）                        
5.簡報項目配分不得超過 20 分。



附表 2

綜合評論表
採購案編號： 
採購案標的名稱：西濱快速公路八棟寮至九塊厝新建工程

委託工程碳管理暨碳足跡盤查輔導及查證服務工作            
評選日期：    年    月    日
 

附表 3

評選委員會會議紀錄及評選結果彙總表
會議時間：民國    年    月   日    午    時    分。
會議地點：交通部公路總局西部濱海公路南區臨時工程處第一會議室          
 
 
說明 ：
一 、承辦工作人員應依據各評選委員所評定之評分結果及序位，將各合格投標廠商之總得分及序位資料謄入本表之所屬欄位 。
二、 合格投標廠商經出席之評選委員評定總評分未達70分，且過半數者，為非優勝廠商，不列入序位和之
統計與序位和名次之排列。其餘則為優勝廠商。
三 、取得優勝資格之合格投標廠商，依各評選委員總得分之高低排定序位，2 家以上總評分相同時，應列為
同等序位，如第Ｎ名，爾後之序位排列依序為Ｎ＋１，Ｎ＋２ ‥ ‥ 。經統計序位和後，再依序位和
名次排定原則，排定序位和名次 。
四、序位和名次排定原則如下：
1.第1階段 ：
(1)依序位和由低而高之順序排定優勝序位名次。
(2)序位和相同時，以廠商標價由低而高之順序排定優勝序位名次。
2.第2階段：
序位和及廠商標價均相同時，依配分最高之評選項目之總得分由高而低之順序排定優勝序位名次 。
3.第3階段 ：
第2階段有相同得分2家以上者，以抽籤方式排定優勝序位名次。
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報告及討論事項�
一、本評選委員會由   位委員組成，本次出席委員人數計   人。


□1.是否有評選委員應即辭職或予以解聘需處理情形：


□是。應即辭職者計有   人；應予以解聘者計有   人。


□否。


□2.出席委員人數已達法定標準，得進行會議。


□3.因出席委員人數未達法定標準，擇期再行召開會議。


□二、請評選委員填寫並繳回「採購評選委員切結書」。


□三、工作小組初審意見（併開會通知提供委員參考，於會議結束後回收


）。�
�



決 議 事 項�
□一、推選召集人為：          ；副召集人為：          。


□二、討論審定「評選作業須知」，如附件。


□三、評選委員應即辭職或予以解聘之處理情形：


□應即辭職者，計有   人；


□應予以解聘者，計有   人。


□四、評選結果：


□經選結果列為非優勝廠商為：           。


□優勝廠商計   家，排定之優勝序位名次為：


第 1 優勝序位:                            。


第 2 優勝序位:                            。


第 3 優勝序位:                            。


第 4 優勝序位:                            。


□五、不同委員之評選結果有明顯差異，召集人應提交本委員會議決或依


本委員會決議辦理複評。複評結果仍有明顯差異時，得作成下列議


決或決議：


□維持原評選結果。


□除去個別委員評選結果，重計評選結果：


□廢棄原評選結果，重行提出評選結果：


□無法評定。


□六、其他：


□合格投標廠商自願承諾事項（如附件「綜合評論表」），將列為後


續議約議價事項。


□其他應行記載事項（含個別委員要求納入紀錄之事項）：(如附件


「綜合評論表」)


□七、散會：    時    分。�
�
臨 時 動 議�
�
�
承辦單位及人員�
�
�
工作 小 組人員�
�
�
主          席�
�
記     錄�
�
�






